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Informatik, e-Business und Aufbewahrung SN&P

e-Business Steuerrecht Beweismittel
Verty im Prozey

Elektronische

Urkundenschutz Aufbewahrung | Volistreckung
(Strafrecht)
Digitale Signatur, e-Government |
Zertifizieruy /
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Rechtsquellen fur die Aufzeichnung und SN&P

Aufbewahrung von Geschaftsunterlagen

» Zivilrecht

Buchfuhrungs- und Aufbewahrungsvorschriften
Art. 957 OR bzw. Art. 961 - 963 OR
Geschaftsbucherverordnung (GeBuV) und Art. 52 ff HAREGV

» Steuerrecht

Buchflhrungs- und Nachweispflichten im Steuerrecht

« Weitere oOffentlich rechtliche Bestimmungen
BGA, VBGA, GEVER

Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten im
Sozialversicherungsrecht nach AHVG, KVV, UVG, UVV,
im Produkthaftpflichtrecht, Umweltschutzgesetz, Giftverordnung etc.
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Revision der Buchfuhrungs- und Aufbewahrungs- SN.P
vorschriften (OR 957-963) - Kommission: &

+ RA Dr. Peter K. Neuenschwander (Prasident),
Schweizer Neuenschwander & Partner (sowie KRM)

+ RA Dr. Rico Baumgartner, Swiss Re

+ RA Jacques Beglinger, ABB (sowie KRM)

+ RA Dr. Thomas Buhlmann, IBM

+ Fursprecher Claudio G. Frigerio (Redaktionsverantwortung), BIT
+ Dr. Pierre E. Jaccard, SBV

+ Fursprecher Beat Lehmann, Algroup (sowie KRM)

+ Dr. Bruno Wildhaber, Wildhaber Consulting (sowie KRM)

+ Lukas Marbacher, Treuhandkammer, Fachstab Informatik
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OR 957 (rev.)

A. Pflicht zur
Fihrung und
Aufbewahrung der
Geschéftsbicher

Art.957

» Bucher, Geschaftskorrespondenz und
Buchungsbelege kdnnen schriftlich, elektronisch
oder in vergleichbarer Weise gefuhrt werden

« Details werden in der Geschaftsblcherverordnung
geregelt
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OR 962 (rev.)

C. Dauer der
Aufbewahrungs-
pflicht

Art.962

' Die Geschéftsblicher, die Buchungsbelege und die
Geschaftskorrespondenz sind wahrend zehn Jahren
aufzubewahren.

2 Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Ablauf
des Geschaftsjahres, in dem die letzten Eintragungen
vorgenommen  wurden, die  Buchungsbelege
entstanden sind und die Geschaftskorrespondenz
ein- oder ausgegangen ist.
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OR 963 (rev.)

D. Editions- Art. 963

pflicht

Neu:

» Gericht / Behorde kann auch elektronische
Urkunden (mit Hilfsmittel) editieren lassen
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Buchfuhrungs- und Aufbewahrungspflicht SN.P
nach revidiertem OR &

Mittel Original Bildtrager |Datentrager

Dokumentenart

Bilanz, X

Erfolgsrechnung

Geschaftsbucher, X X X
Inventare

Belege, X X X

Geschaftskorrespondenz
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Regelungsumfang der Geschaftsbucherverordnung

Zu fuhrende Bucher

Allgemeine Grundsatze

Grundsatze ordnungsgemasser
Aufbewahrung

Informationstrager

Schlussbestimmungen
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Zu fuhrende Bucher

* Hauptbuch

+ Konten
Sachlogische Gliederung samtlicher verbuchter Geschaftsvorfalle

* Journal
Chronologische Erfassung samtlicher verbuchter Geschaftsvorfalle

» Hilfsbucher

Zusatzliche Angaben zur Feststellung der Vermdgenslage, der Schuld- und
Forderungsverhaltnisse sowie der Betriebsergebnisse, z.B.:

* Lohnbuchhaltung

* Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung
» Inventar Warenbestande

» Betriebsbuchhaltung
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Zu Allgemeine Grundsatze

* Grundsatze ordnungsgemasser Fuihrung und Aufbewahrung der

Bilicher

* Ordnungsgemasse Buchfihrung gemass anerkannten kaufmannischen

Grundsatzen

+ Einhaltung der Grundsatze der ordnungsgemassen Datenverarbeitung
* Verweis auf allgemein anerkannte Regelwerke und Fachempfehlungen

* Integritat
« Echtheit
» Unverfalschbarkeit

* Dokumentation
* Organisation, Prozesse
» Aktualisierung
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Grundsatze ordnungsgemasser
Aufbewahrung

« allgemeine Sorgfaltspflicht
« Verfugbarkeit

« Organisation
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Informationstrager

« Zugelassene Informationstrager

 Bildtrager

* Mikrofilme

» Fotokopien

* Andere vergleichbare Medien
» Datentrager

« WORM

- CD

« DVD
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Informationstrager (2)

» veranderbare Informationstrager
+ Digitale Signatur
» Zeitstempel
» Ablaufe und Verfahren
« Uberpriifung und Datenmigration
* QOrganisation
* Archiv
« Datenveranderungen
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Mehrwertsteuer

Elektronisch Ubermittelte oder aufbewahrte Daten, die fur den Vorsteuerabzug, die
Steuererhebung oder den Steuerbezug relevant sind, gelten als Buchungsbeleg,
wenn folgende Voraussetzungen kumulativ erfillt sind:

- Nachweis des Ursprungs
- Nachweis der Integritat
- Nichtabstreitbarkeit von Versand und Empfang.

Die Ausflhrungsbestimmungen werden neu in der Verordnung des
Eidgenéssischen Finanzdepartementes zur papierlosen Ubermittlung und
Aufbewahrung von elektronisch Ubermittelten Daten und Informationen geregelt.
Diese Verordnung ist per 01. Marz 2002 in Kraft gesetzt worden und sieht u.a. vor,
dass die oben erwahnten Grundvoraussetzungen dann beweiskraftig erfullt sind,
falls u.a. die Ubermittlung und Aufbewahrung von Daten mittels digitaler Signatur
abgesichert ist (Art. 3 Abs. 1 lit. a EIDI-V).
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Publikation ,Records Management”

Grundlagen

* rechtliche
» Corporate Governance

Umsetzung
Q&A
Muster Retention Policy

Passwort zum geschutzten Bereich mit
elektronischen Vorlagen und Aktualisierungen

Bestellung Uber www.aufbewahrung.ch
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