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VIII. Aufbewahrung der Geschiftsbiicher und Belege

Die Geschiftsbiicher und Belege (Korrespondenzen, Bestellungen, Lieferanten-
rechnungen, Kopien der Ausgangsrechnungen, Kaufvertrige, Zahlungsbelege,
Kassenstreifen, Einheitsdokumente, Ausfuhrdeklarationen, Einfuhrsteueraus-
weise, Hilfsbiicher, auch interne Belege, wie Arbeitsrapporte, Werkstatt- oder
Atelierkarten, Materialbezugsscheine, Zusammenstellungen fiir die MWST-
Abrechnungen usw.) sind, geordnet, liickenlos und systematisch je Geschifts-
jahr klassiert, im Inland wihrend zehn Jahren aufzubewahren.

Geschiftsunterlagen im Zusammenhang mit unbeweglichen Gegenstinden sind
wiithrend 20 Jahren aufzubewahren. Darunter fallen siimtliche Unterlagen wie
z. B. Konti, Rechnungen der Leistungserbringer, Vorsteuerjournale und Be-
rechnungen im Zusammenhang mit Nutzungsinderungen.

Ist nach Ablauf dieser Frist die Verjahrung der Steuerforderung, aut welche
sich die Unterlagen beziehen, noch nicht eingetreten, so dauert die Auf-
bewahrungspflicht bis zum Eintritt der Verjahrung.

Betriebsrechnung und Bilanz sind schriftlich und unterzeichnet im Origi-
nal aufzubewahren.

Die ibrigen Geschéftsbiicher, dic Buchungsbelege sowie die Geschiftskorres-
pondenz kénnen auch elektronisch oder in vergleichbarer Weise aufbewahrt
werden, sofern sie jederzeit lesbar gemacht werden kénnen.

Dabei ist insbesondere zu beachten, dass organisatorische und technische
Massnahmen zur Wahrung von Sicherheit und Unverinderlichkeit der Daten-
triger wihrend der gesamten Aufbewahrungsfrist zu treffen (auch im Falle von
Anderungen des EDV-Systems, der Programme oder der Datentriger) und die
Datentriger und Daten vor schidlichen Einwirkungen und Verlust zu schiitzen
sind.

Die Aufzeichnungen miissen jederzeit verfiighar sein und ohne Erschwernis
gelesen werden konnen. Die Prifung der Autzeichnungen darf nicht schwieri-
ger sein oder mehr Zeit beanspruchen als die Priifung der Unterlagen. Dem
Einsichtsberechtigten miissen die erforderlichen Hilfsmittel und das Bedic-
nungspersonal unentgeltlich zur Verfiigung gestellt werden. Er kann zudem
verlangen, dass die von ihm bestimmten Aufzeichnungen in unmittelbar lesba-
rer Form vorgelegt werden (auf Papier).
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Im Ubrigen sind die weiteren Bestimmungen der Verordnung {iber die Auf-
zeichnung von aufzubewahrenden Unterlagen vom 2. Juni 1976 zu beachten.
Betretfend die elektronisch tibermittelten und autbewahrten Datens. Z 812 ff.

Im Weiteren wird darauf aufmerksam gemacht, dass Unterlagen und Belege,
bei denen die Méglichkeit der fotografischen Wiedergabe in beliebiger Anzahl
zu Unklarheiten oder Missbrauch Anlass geben kénnte, im Original autzube-
wahren sind (z. B. Einfuhrsteuerausweise und Ausfuhrdokumente der EZV).

Vereinfachte Abrechnung fiir Steuerpflichtige mit einem
Jahresumsatz bis zu drei Millionen Franken und einer
maximalen Steuerzahllast von 60’000 Franken

Um Steuerpflichtigen mit einem Jahresumsatz bis zu drei Millionen Franken
und einer Steuerzahllast von maximal 60’000 Franken (= MWST abziiglich Vor-
steuer) die Abrechnung mit der ESTV zu erleichtern, sind nach Branchen auf-
geteilt sogenannte Saldosteuersitze festgelegt worden. Bei der Berechnung
dieser Saldosteuersitze ist der durchschnittliche Vorsteuerautwand beriick-
sichtigt worden. Der Steuerpflichtige, der von der Vereinfachung Gebrauch
macht, iiberwilzt zwar die MW ST zu den gesetzlichen Sitzen (vgl. Einband)
offen oder verdeckt auf seine Kunden, berechnet aber die der ESTV auf seinem
Umsatz geschuldete MWST zu dem ihm bewilligten Saldosteuersatz; damit
entfallt fir ihn die Ermittlung der Vorsteuer aufgrund seiner Lieferanten-
rechnungen.

Bei der Abrechnung nach Saldosteuersitzen wird iiber die MWST halbjihrlich
abgerechnet. Einzelheiten sind aus der Broschiire Saldosteuersitze ersicht-
lich.

Fiir die Abrechnung mit Saldosteuersiitzen ist eine Bewilligung der ESTV erfor-
derlich, welche schriftlich zu beantragen ist. Diese Abrechnungsmethode muss
wihrend mindestens fiint Jahren beibehalten werden; verzichtet der Steuer-
pflichtige aut die Anwendung der Saldosteuersitze, so kann er friilhestens
nach fiinf Jahren wieder diese Abrechnungsmethode wihlen. Wer Saldosteuer-
sitze anwendet, kann nicht gleichzeitig fiir die Versteuerung von ausgenom-
menen Umsitzen optieren (Z 693 tf. und 707 1.).

Gemeinwesen und verwandte Bereiche (sozial titige Organisationen, Schulen,
Spitdler, Vereine usw.) haben ferner die Méglichkeit, ohne Riicksicht aut die
Umsatzhohe mittels Pauschalsteuersitzen (quartalsweise) abzurechnen. Na-
heres dazu geht aus der Broschiire Gemeinwesen, der Broschiire Hilfsorgani-
sationen, sozial titige und karitative Einrichtungen und der Broschiire Bildung
und Forschung hervor; die ESTV erteilt gerne ergiinzende Auskiinfte dazu.

]
h

948

949

950



